
印刷のキャンセル方法について（法科自習室） 

プリンタへ誤って印刷してしまった場合の印刷の中止方法を説明します。 

 

１. パソコンにて印刷待ちのドキュメントをキャンセルする方法 
「スタート」メニューの「設定」から「プリンタと FAX」を選択します。プリンタの一覧が表示されましたら 

印刷したプリンタのアイコンをダブルクリックします。 

 

 

 

ダブルクリックするとそのプリンタに印刷待ちとなっているドキュメント（印刷物）の一覧が表示されます。 

 
 

削除したいドキュメントを選択し「削除」します。削除した

いドキュメントを選択し、マウスの右ボタンをクリックしプ

ルダウンメニューを表示します。メニューの「キャンセル」

を選択します。 

削除できるドキュメントは「所有者」（図の中では********

としています）が自分のユーザ名のドキュメントのみです。

所有者が他のユーザ名のドキュメントは削除できません。 

 

 

 

 

 

 



 

    「選択された印刷ジョブを取り消しますか？」に対して 

    「はい」を選択してください。 

 

 

 

「状態」が「削除中」となり削除を開始します。 

削除が終了すると一覧表示からも消えます。 

 

 

 

 

 

 

 

また、この「キャンセル」は状態が「印刷中」でもキャンセルすることができます。 

 

 



２.プリンタにて印刷中のドキュメントをキャンセルする方法 

既にドキュメントが印刷中でパソコン上からキャンセルできない場合は、プリンタの操作パネルから印刷を中

止します。 
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